Guatemala, 31 de mayo del 2019

Sefior:

Mario Renato Monterroso Garcia.
Viceministro de Cultura y Deportes
Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, en ocasién de presentarle mi informe de
actividades conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
correspondientes al mes de mayo del 2019, segiin contrato administrativo ntimero 829-
2019; aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 48-2019, y para el pago de mis

honorarios presento factura serie “A” ntimero 63

ACTIVIDADES:

Apoyar en la elaboracién de la ruta de mensajerfa en la Seccién de Servicios
Generales de la Direccién General de Deporte.

Brindar apoyo en la recoleccién de correspondencia de las diferentes areas de la
Direcciéon General del Deporte y la Recreacidn.

Brindar apoyo en la distribucién de correspondencia y documentacién a los
lugares asignados.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el control de recepcién y entrega de
correspondencia.

Apoyar a pilotos en rutas cuando se requiera.
Otras actividades afines y relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS:

Apoyé con la ruta de mensajeria

Apoyé en larecoleccién de la correspondencia de las diferentes unidades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Entregue de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros
deportivos.

Se logro la entrega de la correspondencia tanto interna como externa a los lugares
asignados.

Apoyé con el control de recepcién y entrega de correspondencia.
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